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RESOLUCION DE RECTORIA N.° 11/2019

Aprueba Procedimiento de Educacion Continua de la Vicerrectoria de
Comunicaciones y Vinculacion con el Medio

VISTOS:

Las atribuciones que me confieren los articulos 25° del Estatuto de la
Corporacion Universidad Miguel de Cervantes y 2° del Reglamento
Organico de la Universidad;

Apruébase el Procedimiento de Educacion Continua de Ia
Vicerrectoria de Comunicaciones y Vinculacién con el Medio,
cuyo texto se anexa a la presente Resolucidén de Rectoria.

Comuniguese, publiquese y archivese.
Santiago, 16 de diciembre de 2019
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1. OBJETIVO

Este procedimiento determina las actividades a realizar por la Vicerrectoria de
Comunicaciones y Vinculacién con el Medio, (VRCVM) de la Universidad Miguel de
Cervantes, con respecto a fa labor que realiza en el &mbito de la Educacién Continua.,

En primer término, el procedimiento para los programas de Educacion Continua son de
responsabilidad de la VRCVM, que en coordinacién con la Vicerrectoria Académica
(VRA) velaran, por la aprobacién de los programas de estudio.

Los programas de estudio de Educacién Continua podran ser disefiados por las la
propia VRCVM, las escuelas, la Direccion de Postgrados e Investigacién o los centros
de estudio y/o los Institutos, siendo presentados de acuerdo a las normas y formatos
establecidos. Las actividades de formacién continua se coordinaran con la Vicerrectoria
Académica (VRA), para recibir su aprobacion formal y manteniendo un registro y contro}
actualizado de cada una de ias actividades de formacién continua.

La UMC define su politica de educacion continua, bajo la responsabilidad de la VRCVM
como: “El desarrollo e implementacién de programas que permitan actualizar o
profundizar la formacién de las personas, a través de instancias de capacitacion,
cursos, talleres y diplomados que conduzcan a algun tipo de certificacion académica,
con excepcién de los Postitulos y Postgrados™

En efecto, la UMC considera a la educacién continua como elemento esencial de la
vinculacion con el medio. En ella se incluyen todos los programas académicos que
permitan actualizar la formacién de las personas y que conducen a algin tipo de
certificacion, con excepcion de los magister y postitulos que dependen de la
Vicerrectoria Académica (VRA) y de la unidad respectiva. En definitiva, l1os programas
que comprende son diplomados, talleres y cursos de capacitacién que cuenten con
certificacion.

2.  ALCANCE

El procedimiento es aplicable a la Vicerrectoria de Comunicaciones y Vinculacién con el
Medio, Vicerrectoria Académica, Rectorfa, Comité Ejecutivo, Secretaria General,
Registro Académico, Consejo Académico de cada Centro ¢ Instituto, Direcciones de
Escuela, Centros de Estudio y / o Institutos, Admision e Informatica, Direccién de
Asuntos Estudiantiles, Direccion de Aseguramiento de la Calidad, Direccion de
Docencia, coordinaciones de escuela, Comité de Vinculacién con el Medio, Comité de
Publicaciones y Direccién de Posgrado e Investigacion.



RESPONSABILIDADES

Vicerrectoria de Comunicaciones y Vinculacién con el Medio (VRCVM):
Encargada de planear, programar, armonizar y controlar, la vinculacion de funciones
y establecer las coordinaciones respectivas a través de las diferentes actividades de
educacién continua.

Vicerrectoria Académica (VRA): Encargada de coordinar con la VRCVM la
aprobacion de los programas de Educacion Continua. Entrega de datos y
estadisticas actualizados para la Memaria Anual.

Rectoria: encargada de acompafiar, verificar y aprobar las diversas acciones de la
VRCVM.

Secretaria General: Encargada de visar, firmar y emitir los certificados académicos
correspondientes dando fe pablica de su emisién.

Registro Académico, Titulos y Grados: Organizar supervisar y ejecutar los
procesos administrativos de apoyo a las actividades académicas generadas desde
la VRCVM de acuerdo a la normativa vigente definida en los reglamentos de la
Universidad.

Direcciones de Escuela: Encargadas de proponer, generar y aplicar programas de
Educacion Continua, dentro del Plan Anual de Vinculacién con el Medio.

Direccién de Comunicaciones y Vinculacién con el Medio: Responsable de
-coordinar. y ejecutar, de acuerdo a las-indicaciones de la VRCVM vy la planificacién
anual, las tareas propias asignadas de las funciones de educacion continua.
Responsable de mantener base de datos y registros completos de las acciones de
educacion continua desarrollados durante cada afio.

Centros de Estudio ylo Institutos: Encargados de propiciar, generar y aplicar
programas de Educacién Continua.

Consejo Académico de cada Centro o Instituto: Encargado de disedar en su Plan
Anual de Vinculacidn con el Medio, acciones de Educacién Continua, en
concordancia con la mision de la universidad,
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Informatica: Efectuar acciones de manejo, apoyo y respaldo informatico, en eI
de la Educacion Continua.



Direccion de Asuntos Estudiantiles: encargada de mantener una base de datos y
una vinculacion permanente con los egresados y titulados a través de las diferentes
actividades de educacién continua.

Rectoria: encargada de acompafiar, verificar y aprobar las diversas acciones del
area de Educacion Continua.

Directores de Escuela: Evallan semestralmente el desempefio de ios docentes de
los cursos Sello y de los cursos Electivos de Formacion General a través del SGU vy
retroalimentan a los docentes con los resultados acompariados de la VRCVM.
Docentes: efectlan semestralmente el proceso de autoevaluacion de los cursos
Selo y electivos de Formacién General.

Coordinaciones de Escuela: Encargadas, desde cada escuela, de la ejecucion del
Plan Anual de Vinculacién con el Medio.

Comité de Vinculacién con el Medio: Instancia de coordinacién del conjunto de
planes y acciones de vinculacién con el medio de [a UMC.

Comité de Publicaciones: Instancia que revisa y aprueba las publicaciones fisicas
0 virtuales de la UMC.

Direccion de Postgrado e Investigacion: Genera un plan anual de extensién y
diplomados a distancia.

DOCUMENTOQOS APLICABLES

Regiamento Organico UMC

Politica de Vinculacion con el Medio.

Modelo Educativo de la UMC

Reglamento de Admision, Registro Académico, Titulos y Grados

Procedimiento de Registro Académico, Titulos y Grados



= Procedimiento de la DAE.
=  Procedimientos de la VRCVM
* Procedimientos de Informatica

»  Procedimiento de Admisién

5. TERMINOLOGIA

= UMC: Universidad Miguel de Cervantes

= VRCVM: Vicerrectoria de Comunicaciones y Vinculacién con el Medio.

» VRA: Vicerrectoria Académica

= POA: Plan Operativo Anual.

* Curso Sello: Curso integrade al curriculo que en su formulacion representan una
concepcién personalista y comunitaria con marcado acento humanista y cristiano en
nuestra Universidad.

* Cursos Electivos de Formacidon General: Curso integrado al curriculo de cada

carrera y que promueven el pensamiento critico y activo y el conocimiento
actualizado de las transformaciones de nuestro mundo.

6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

No aplica

7. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Las acciones del area de Educacion Continua de la Vicerrectoria de Comumcamones
Vinculacion con el Medio, en coordinacion con la Vicerrectoria Académica (VRA) po
ser realizados por la propia VRCVM, las unidades académicas de la Universidad 3{ :.

centros de estudio y/o los Institutos. 43
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La Vicerrectoria desarrollara anualmente un plan de Educacién Continua, dentro del Plan
Anual de Vinculacion con el Medio, gue debera ser aprobada por el Rector y el Vicerrector
de Comunicacion y Vinculacion con el Medio.

La VRCVM realizara acciones de educacion continua que se enmarquen dentro del
ambito de cursos, diplomados y postituios, que no sean cursos formativas de magisters.

Las acciones de Educacién Continua se desarrollaran por iniciativa propia de la
Vicerrectoria o en colaboracion con diversas entidades, con las que se establezcan
relaciones. En este Ultimo caso, deberan existir acuerdos especificos al respecto. Del
mismo modo la Vicerrectoria, estara atenta a atender los requerimientos dei sistema
publico de licitaciones; o a ofertar servicios de educacién continua a entidades publicas,
privadas v de la sociedad civil que lo requirieran.

Respecto de los alumnos, egresados y titulados de la Universidad, se promovera la
generacidon de una oferta académica que permita la continuidad de estudios y el
perfeccionamiento profesional en los ambitos de competencia de la UMC.

7.1. Diplomados

7.1.1. La Vicerrectoria desarrollara cursos, especialmente Diplomados, gue implementara
por si misma o en colaboracidén con entidades nacionales e internacionales.

7.1.2. La definicion de estructurar y desarrollar cursos o diplomados, se realizara con la
aprobacion del Rector y de la Vicerrectoria Académica de la Universidad.

7:1.3. El desarrolto de un curso o diplomado, deberda cumplir con todos los requisitos
definidos por la Universidad en los protocolos correspondientes.

7.1.4. Cada programa tendra un caracter abierto o cerrado. Los cursos o diplomados
abiertos se difundiran ampliamente y estaran dirigidos a un publico que se definira en
cada caso. Los cursos cerrados se concordaran con entidades especificas o en base a
una cobertura acotada que la UMC defina.

7.1.6. La UMC desarrollara programas, haciendo un debido registro de su ejecucion de
acuerdo a las normas establecidas y sera la Vicerrectoria Académica, la encargada de
certificar los cursos correspondientes.

7.2. Cursos sello y electivos de formacién general
7.2.1. La VRCVM posee la tuicion y control de los Cursos Sello, asi como también, de los

Cursos Electivos de Formacion General, gue se impartiran a los estudiantes de todas las
~carreras de la UMC,



7.2.2. Los Cursos Sello, corresponden a una serie de cursos integrados al curriculo que
en su formulacién representan una concepcién personalista y comunitaria con marcado
acento humanista y cristiano en nuestra Universidad. Cuyo fin es generar en los
estudiantes una conciencia auténoma, seria, dialogante; con conocimientos de las
preocupaciones de su tiempo y compromiso en la construccion del futuro, cercanos a su
realidad, para asi, transformarla.

7.2.3. Los Cursos Electivos de Formacion General, corresponden a una serie de cursos
integrados al curriculo de cada carrera y que promueven el pensamiento critico y activo y
el conocimiento actualizado de las transformaciones de nuestro mundo, para lograr el
maximo desarrollo individual y social de los estudiantes de la Universidad.

7.2.4. La definicion de estructurar y desarrollar cada uno de los cursos sello y Electivos de
Formacion General se desarrcllard con la aprobacion del Rector, la Vicerrectoria
Académica, la Direccion de Docencia y VRCVM.

7.2.5. El desarrollo de cada uno de estos cursos, deberd cumplir con todos los requisitos
definidos por la Universidad y sus protocolos correspondientes.

7.2.6. La VRCVM es la encargada de velar por el desarrollo y funcionamiento, llevando
registro y control de acuerdo a las normas estabiecidas por la Universidad. Sera la
Vicerrectoria Académica a través de la unidad de Registro Académico quien genera las
acciones de control curricular y registro de acciones de todos los procedimientos
respectivos.

7.2.7. Todo curso o diplomado deberd considerar en sus contenidos, loe elementos
emanados de la misidén y vision de la UMC.

7.3. Publicaciones

7.3.1. La VRCVM generara a iniciativa propia o a solicitud de las diversas instancias de la
UMC, la propuesta de publicaciones que generadas desde el quehacer universitario
promuevan los valores acordes a la Mision y Visién de la UMC en diversas tematicas.

7.3.2. Cada publicacion sera puesta a consideracién del Comité de Publicaciones.

7.3.3. Seré la VRCVM la encargada de buscar y encontrar los apoyos necesarios para
esos efectos en los momentos correspondientes.

7.4. Postitulos
7.3.1. Los postitulos desarrollados en la UMC cubren distintas tematicas orienta/d 3 “E"ﬁ\;.

especialmente a apoyar la educaciéon continua de docentes de todo el pais. Desde
funcidn, los postitulos estan insertas en el modelo de vinculacién con ef medio.

referidas a la creacion y cierre de carreras de la UMC.



8.

REGISTROS

Bases de Datos Docentes en el SGU

Carpeta con Datos de! Docente

Bases de Datos de Egresados y Titulados (en la Red de la UMC)
Bases de datos de Licitacién (Pablica, Privada)

Base de Datos de Contactos de la Universidad.

ANEXOS

Formulario Ficha Inscripcion Diplomados
Fermulario Ficha Inscripcion Post Grado
Inscripcién Cursos SGU



